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Pokyny pro zaky Stredni primyslové Skoly dopravni, a.s. a jejich
zakonné zastupce k prvnimu prihlaseni do uUéti Microsoft 365
a do systému Bakalari.

Tento pravodce slouzi jako navod k prvnimu pfihlaseni do Skolniho e-mailu, uétu Microsoft
Office a Skolniho informacéniho systému Bakalafi.

Zahrnuje nastaveni hesel a ziskani pfistupu ke vdem Skolnim systémuam.
Postupujte prosim v poradi, které je uvedeno v tomto manualu:

1. Aktivace zakovského uctu Microsoft 365, ktery je propojen s vasi novou Skolni
e-mailovou schrankou, ke které budete mit béhem studia pfistup prostfednictvim
aplikace Microsoft Outlook. Spolu s e-mailem ziskate pfistup ke vSem aplikacim
Microsoft 365 (Word, Excel, PowerPoint atd.) i k aplikacim tfetich stran propojenym s
vaSim Skolnim u¢tem (Canva, e-learning atd.), které budete vyuzivat béhem studia.

2. Aktivace zakovského uctu ve Skolnim informaénim systému Bakalafi, ktery vam
umoznuje sledovat dulezité informace tykajici se studia, zejména rozvrh hodin,
znamky, dochazku, pfehled o absencich, Skolni oznameni. Je dulezité, aby systém
pravidelné kontrolovali jak Zaci, tak zakonni zastupci, protoZe slouzi jako jeden z
hlavnich komunikaénich kanal mezi Skolou, zaky a rodici.

3. Aktivace rodi¢ovského uctu ve Skolnim informacnim systému Bakalari. Zakonni
zastupci pouzivaji svUlj vlastni rodiCovsky ucet. RodiCovsky a zakovsky ucet neni
stejny, kazdy z nich ma jiné funkce. Rodicovsky ucet se mimo jiné pouziva take k
omlouvani absence dle pravidel Skolniho Fadu.

4. Pro dospélé studenty ve zkracené nebo dalkové formé je mozna pouze aktivace
Zakovského uctu, neni zfizen zadny rodi€ovsky ucet.

Prosim, postupujte pfi instalaci peclivé a v uvedeném pofadi, abyste ziskali plny pfistup ke
svym uctim a dalSim Skolnim systémum, které budete potfebovat pro studium.

Dulezité! Pro tento proces, tedy pro prvni prihlaSeni do e-mailu, Uétu Microsoft
a Bakalafi, doporuc¢ujeme pouzit notebook nebo PC namisto mobilniho zarizeni.
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Krok 1. Prihlaseni se k osobnimu skolnimu e-mailu a uc¢tu Microsoft

Prvni prihlaseni a resetovani hesla

V Uvodnim e-mailu, ktery jsme vam zaslali, najdete podrobnosti pro pfistup k vasemu Skolnimu
uctu Microsoft ve tvaru:

Skolni e-mail: jmeno.priimeni@mot.sps-dopravni.cz | jmeno.prijmeni@mor.sps-dopravni.cz
Docasné heslo: Transport@2020 E . E
1) Pfejdéte na stranku portal.office.com, muzZete vyuzit QR kod. y

2) Prihlaste se pomoci téchto zaslanych udaju. E

3) Po zadani e-mailu a uspéSném zadani doCasného hesla vas systém vyzve k opétovnému
zadani pavodniho hesla a nového hesla. Nové heslo budete muset zadat dvakrat.

Upozoriujeme, ze heslo, které si zvolite, musi splfiovat nasledujici podminky:

Minimalné 12 znakd

obsahovat minimalné 1 Eislici

Mala pismena

Velka pismena

obsahovat minimalné jeden specialni znak (@, #, ?, ! atd.)

4) Jakmile bude vaSe heslo pfijato, systém vas pozada o pfidani dvou zpusobu
vicefaktorového ovérovani. Mate na vybér napfiklad z:
a) Aplikace Microsoft Authenticator / jakakoli aplikace pro ovéfovani od jiného
poskytovatele (Proton, Google atd.)
b) Pfijeti kédu prostfednictvim SMS / telefonniho hovoru
c) Prijeti kodu zaslaného na vasi osobni e-mailovou adresu

Muzete si vybrat kteroukoli z téchto metod, ktera spolu s vasim heslem plné zabezpedi vas
Ucet a pomuze chranit vase data v systému Skoly.

Vicestupnové ovérovani

4.a Aplikace Microsoft Authenticator / jakakoli aplikace pro ovérovani od jiného
poskytovatele (Proton, Google atd.)

Vv s

mobilnim telefonu nainstalovanou aplikaci Authenticator a aktivni pfipojeni k internetu.

Doporucujeme Microsoft Authenticator. Po stazeni otevfete aplikaci Authenticator a v pfipadé
potfeby si vytvorite UCet (rdzné aplikace mohou nebo nemusi vyzadovat ucet k fungovani),
kliknéte na pocitaci na tlacitko Pokracovat a postupujte podle pokynu.

Jakmile se zobrazi QR kdd, oteviete autentizacni aplikaci na svém mobilnim telefonu a kliknéte
na ,Pfidat uéet; méla by se zobrazit vyzva ke skenovani QR kédu. Naskenujte koéd na
obrazovce. Vas telefon je nyni sparovan.

v g

Na pocitaci kliknéte na tla¢itko ,DalSi“. Budete vyzvani k zadani Sestimistného kodu, a to bud
vybérem uctu, ktery je nyni pfidan do aplikace Authenticator, nebo prostfednictvim
vyskakovaciho oznameni, kde zadate dvouciferny kéd, ktery je nyni viditelny na pocitaci, do
vyskakovaciho okna na mobilnim telefonu a poté schvalite na stejném mobilnim telefonu.

Nyni jste Uspé&sné pfidali zplsob ovéfovani do svého uctu.


https://portal.office.com/
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4.b Prijeti kodu prostiednictvim SMS / telefonniho hovoru

1. V seznamu ovéfovacich metod vyberte moznost SMS / Telefon.

2. Vyberte zemi, které odpovida vase mobilni &islo (ptiklad: Ceska republika = +420).

3. Zadejte telefonni Cislo a vyberte moznost Odeslat SMS.

4. Obdrzite 6mistny kéd prostiednictvim SMS NEBO vam bude zavolano a &isla vam
budou sdélena, zadejte €isla do pole na vasem pocitaci.

Nyni jste uspésné pridali zpUsob ovéfeni do svého uctu.

4.c Prijeti kddu zaslaného na vasi osobni e-mailovou adresu

1. V seznamu ovérovacich metod vyberte moznost e-mail.

2. Zadejte svou zvolenou osobni nebo alternativni pracovni e-mailovou adresu. Kliknéte
na ,DalSi“.

3. Obdrzite e-mail od spoleénosti Microsoft jménem SPS Dopravni s 6mistnym kédem.
Zadejte prosim tento 6mistny kod do formulare na vaSem pocitaci a kliknéte na tlacitko
Dalsi.

Nyni jste Uspésné pfidali metodu ovéfovani do svého uctu.
Po dokonceni by se méla zobrazit uvodni obrazovka portalu: portal.office.com.

5) Otevieni doruc¢ené posty v aplikaci Outlook.
Méla by se vam zobrazit uvodni obrazovka portalu portal.office.com

V levém hornim rohu vedle naSeho loga uvidite mfizku 9 teCek, ktera predstavuje ikonu
nabidky. Kliknutim na ni oteviete nabidku obsahujici vSechny hlavni aplikace zahrnuté ve
vaSem uctu Microsoft a vyberte Outlook.

Outlook by se mél otevfit pfimo v dorucené posté. Nechte jej otevieny, protoze do dorucené
posty obdrzite e-mail pro nastaveni hesla k u¢tu Bakalari.

Pokud se vam nedafi resetovat heslo nebo pokracovat po pfidani metody vicefaktorového
ovéfovani, kontaktujte prosim podporu na adresehelpdesk@sps-dopravni.cz a uvedte
v e-mailu Skolni e-mailovou adresu, ktera vam byla pfidélena.

Upozornéni! Pokud se vam nepodafrilo dokon¢it vySe uvedené kroky,
nemuzete pokracovat, protoze potiebujete pristup ke Skolnimu
e-mailu pres Microsoft Outlook. Kontaktujte prosim co nejdrive
helpdesk@sps-dopravni.cz , aby vam mohlo pomoci nase IT
oddéleni.



mailto:helpdesk@sps-dopravni.cz
mailto:helpdesk@sps-dopravni.cz
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Krok 2. Prvni pfrihlaseni do systému Bakalari a resetovani hesla
Do systému Bakalafi se muzete pfihlasit dvéma zpusoby:

pfes webovou aplikaci v internetovém prohlizec¢i nebo pfes mobilni aplikaci Bakalafri.
Skola pouziva samostatné pfistupy podle budovy $koly:

Budova skoly Motol

Budova sSkoly Moravska

Odkazy na pfihlaSeni najdete také na webovych strankach Skoly v cCasti IS Bakalafri:
https://www.sps-dopravni.cz

wh E-LEARNING & BAKALARI I ROZVRHY i OMLUVY v SKOLNIAUTOSERVIS @ SVARECSKA SKOLA & VOLNA MisTA

2. Mobilni aplikace Bakalari
Mobilni aplikace Bakalafi je dostupna zdarma pro chytré telefony a tablety.
Aplikaci si mizete stahnout z pfislusného obchodu:

Google Play pro zafizeni Android: Kliknéte sem a oteviete obchod Google Play

Po instalaci aplikace vyhledejte Skolu podle nazvu Stredni primyslova skola dopravni, a.s.
nebo podle pfislusného pfihlaSovaciho serveru Skoly.

Pfi nastavovani aplikace zvolte spravny objekt Skoly:

Stredni primyslova skola dopravni, a.s. objekt Motol

Stredni primyslova skola dopravni, a.s. objekt Moravska

Poté zadejte své pfihlasovaci jméno a heslo, které jste obdrZeli v uvodnim e-mailu.


https://www.sps-dopravni.cz/
https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.bakalari.mobile&hl=cs&pli=1
https://apps.apple.com/cz/app/bakal%C3%A1%C5%99i-online/id1459368580
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Mobilni aplikace je vhodna zejména pro rychlou kontrolu znamek, rozvrhu, dochazky, zprav
Komens a upozornéni ze Skoly. Pro nékteré ukony, napfiklad detailnéjSi praci s nastavenim
uctu, je vhodnéjsi pouzit webovou aplikaci.

3. Webova aplikace

Webovou aplikaci otevfete v internetovém prohlizeci na poéitaci, notebooku, tabletu nebo
mobilnim telefonu. PouZijte odkaz podle objektu Skoly:

Motol:
https://mot-spsd.bakalari.cz/login

Moravska:
https://mor-spsd.bakalari.cz/login

Pfihlaseni je mozné také pres web Skoly htips://www.sps-dopravni.cz, viz obrazek vyse.

Skola pouziva oddélené piihlasovaci Udaje pro studenty obori v budové $koly Motol a
v budové Skoly Moravska:

Skolni budova Motol: https://mot-spsd.bakalari.cz/login

Skolni budova Moravska: https://mor-spsd.bakalari.cz/login

1) Vyberte si prosim variantu podle budovy, kde budete studovat:

Pokud si nejste jisti, kterou z nich pouZit, podivejte se na svou novou $kolni e-mailovou adresu,
kterou jste obdrzeli v tvodnim e-mailu. Zkontrolujte ¢ast za symbolem @:

Konc¢i na @mot.sps-dopravni.cz > Motol:_htips.//mot-spsd.bakalari.cz/login

Konc¢i na @mor.sps-dopravni.cz> Moravska:_https.//mor-spsd.bakalari.cz/login

2) Jakmile se dostanete na pfihlaSovaci stranku, kliknéte na Zapomenuté heslo


https://mot-spsd.bakalari.cz/login?utm_source=chatgpt.com
https://mor-spsd.bakalari.cz/login?utm_source=chatgpt.com
https://www.sps-dopravni.cz/
https://mot-spsd.bakalari.cz/login
https://mor-spsd.bakalari.cz/login
https://mot-spsd.bakalari.cz/login
https://mor-spsd.bakalari.cz/login
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@ bakalafi

Stredni primyslovd Skola dopravni, a.s.
objekt Motol

Postup pro zaky

3.a) Z&ci a studenti zadejte svou novou $kolni e-mailovou adresu a na ni vam bude zaslan
odkaz. Prejdéte do své noveé Skolni e-mailové schranky pres Outlook (jak je vysvétleno v kroku
1 tohoto navodu) a postupujte podle pokynu v e-mailu, kliknéte na odkaz a resetujte si heslo,
poté se vratte na pfihlaSovaci stranku Bakalafi a pfihlaste se pomoci svych pfihlasovacich
udaju.

Postup pro rodice

3.b) Rodice: zadejte e-mail, ktery jste pouzili pfi registraci ve Skole prostfednictvim systému
Dipsy, nebo e-mailovou adresu, na kterou jste obdrzeli tento dokument. E-mail s odkazem na
resetovani hesla obdrzite do své osobni schranky. Kliknéte na odkaz a resetujte si heslo, poté
se vratte na pfihlaSovaci stranku Bakalafi a pfihlaste se pomoci svych pfihlaSovacich udaju.

Dulezité! V e-mailu s odkazem na resetovani hesla, ktery obdrzite, najdete své
uzivatelské jméno. Miize byt stejné jako vase e-mailova adresa nebo se od ni muze lisit.
Pokud mate problémy s pfihlasenim, podivejte se prosim do tohoto e-mailu a pouzijte
uvedené uzivatelské jméno a heslo, které jste si nastavili.

Pokud se vam nedafi resetovat heslo nebo mate technické potiZze, kontaktujte prosim
helpdesk@sps-dopravni.cz



mailto:helpdesk@sps-dopravni.cz
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Informace k systému Bakalari
Prihlasovaci udaje
Kazdy zak a kazdy zakonny zastupce ma vlastni pfihlaSovaci udaje a vlastni ucet.

Zékovsky Ucet slouzi zakovi ke sledovani rozvrhu, znamek, dochazky, zprav, dokumentl a
dalSich informaci ke studiu.

RodiCovsky ucet slouzi zakonnému zastupci ke sledovani studijnich informaci, komunikaci se
Skolou a omlouvani absence.

Rodi¢ovsky ucet nesdélujte zakovi. Rodi¢ovsky Uu¢et ma jina opravnéni nez ucet zakovsky,
zejména moznost omlouvat nepfitomnost Zaka.
Propojeni uctu pri vice détech ve skole

Pokud mate ve Skole vice déti, mizete si jejich ucty propojit. Po propojeni se budete moci
mezi jednotlivymi détmi pfepinat bez opakovaného pfihlaSovani.

Postup:

Pfihlaste se do webové aplikace Bakalafi. V levém menu oteviete Cast Nastroje. Zvolte
moznost Propojeni GU¢th. Zadejte pfihlasovaci udaje k dal§imu uctu. Potvrdte propojeni uétu.

Po propojeni Uétu se mezi nimi mlzete prepinat pomoci ikony uéta v pravé horni &asti
obrazovky.

Uvodni stranka po prihlaseni

Po pfihladeni se zobrazi dvodni stranka systému. Ta obsahuje zakladni pfehled
nejdulezitéjSich informaci, napfiklad:

aktualni rozvrh, upozornéni na nové znamky, upozornéni na nové zpravy, prehled absence,
aktualni oznameni, kalendar a dal$i informace.

Uvodni stranku doporugujeme pravidelné kontrolovat, protoZe zde byvaji zobrazena dulezita
upozornéni.

Osobni udaje

V Casti Osobni udaje jsou uvedeny zakladni udaje, které Skola eviduje o Zakovi a jeho
zakonnych zastupcich.

Zkontrolujte zejména: jméno a pfijmeni zaka, adresu bydlisté, kontaktni udaje zakonnych
zastupcu, telefonni Cisla, e-mailové adresy.

Pokud zjistite chybu nebo dojde ke zméné udajl, informujte studijnioddeleni@sps-
dopravni.cz. Aktualni kontaktni Udaje jsou dulezité pro komunikaci Skoly se zakonnymi
zastupci i pro spravné fungovani obnovy hesla.

Rozvrh hodin

V ¢asti Vyuka / Rozvrh najdete aktualni rozvrh hodin.

Rozvrh obsahuje:

jednotlir\]/é vyucovaci hodiny, nazvy nebo zkratky pfedméta, ucebny, vyucujici, pfipadné zmény
v rozvrhu.

Rozvrh doporu€ujeme sledovat pravidelng&, protoze muze dochazet ke zménam z ddvodu
suplovani, akci Skoly, odborného vycviku, praxe nebo organiza¢nich Gprav vyuky.
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Suplovani a zmény v rozvrhu

Zmény v rozvrhu se mohou v systému zobrazovat jako suplovani nebo Upravy bézného
rozvrhu.

Zak by mél kazdy den sledovat aktualni rozvrh na nasledujici den. Doporuéujeme kontrolovat
rozvrh také rano pred odchodem do $koly.

Zakonni zastupci mohou rozvrh sledovat rovnéz ze svého rodi€ovského uctu.
Klasifikace

V Casti Klasifikace najdete prubézné hodnoceni zaka v jednotlivych pfedmétech.

U kazdé znamky muze byt uvedeno: pfedmét, hodnoceni, datum zadani znamky, téma nebo
popis hodnoceni, vaha znamky, jméno vyucuijiciho.

Ne vSechny znamky maji stejnou vahu. Néktera hodnoceni mohou mit vyS$Si vyznam pro
vyslednou klasifikaci, napfiklad Ctvrtletni prace, vétsi testy nebo rozsahlejsi samostatné prace.
Podrobnosti o znamce zobrazite kliknutim na konkrétni hodnoceni.

Dochazka

V Casti Dochazka je uveden prehled absence zaka.

Muzete zde sledovat: omluvené hodiny, neomluvené hodiny, pozdni pfichody, absenci v
jednotlivych dnech, absenci v jednotlivych pfedmétech.

Dochazku doporucujeme pravidelné kontrolovat. Pokud se v pfehledu objevi nesrovnalost,
kontaktujte tfidniho ucCitele.

Omlouvani absence

Omlouvani absence probiha v souladu s platnym Skolnim fadem pouze prostfednictvim
systému Bakalafi pfes modul Komens.

Omluvenku zadava zakonny zastupce ze svého rodi¢ovského uctu. Omlouvani absence z
Zakovského uctu neni povazovano za omluvu zakonného zastupce.

Postup pro odeslani omluvenky:

a) Pfrihlaste se do rodi¢ovského uctu. Oteviete modul Komens. Zvolte moznost Poslat
zpravu. Vyberte typ zpravy Omluveni absence. Vyberte pfijemce — tfidniho ucitele.
Napiste divod a dobu nepfitomnosti. Zpravu odeslete.

Priklad textu omluvenky:

,Omlouvam nepfitomnost syna/dcery ve dnech 12. 9.-13. 9. z dlivodu nemoci.*
,0cera se dne 18. 10. dostavi do Skoly pozdéji z divodu lékafského vySetieni.”

»oyn odchazi dne 5. 11. v 11:30 na objednané vysetieni.”

Nepfitomnost omlouvejte v€as podle pravidel uvedenych ve Skolnim Fadu.
Komens — zpravy

Modul Komens slouzi ke komunikaci mezi Skolou, uciteli, Zaky a zakonnymi zastupci.

Pfes Komens mohou byt zasilany: zpravy od tfidniho ucitele, zpravy od vyudujicich,
omluvenky, organizaéni informace, upozornéni na akce $koly, informace k vyuce, dllezita
sdéleni vedeni Skoly.

Prace se zpravami je podobna e-mailu, ale vyhodou systému Bakalafi je zaruCené a bezpecné
doruceni + moznost kontroly precteni zpravy.


https://www.sps-dopravni.cz/pro-studenty/skolni-rad/

Stfedni prdmyslova
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Zpravu systém obvykle povazuje za preCtenou ve chvili, kdy ji uZivatel otevie. Otevienim
zpravy potvrzujete, Ze jste se s jejim obsahem seznamili.

Pokyny pro pfihlasovani

Odeslani obecné zpravy udciteli
Postup:

Prihlaste se do Bakalari. Oteviete Komens. Kliknéte na Poslat zpravu. Vyberte typ zpravy
Obecna zprava. Vyberte adresata. Napiste text zpravy. Podle potfeby zaSkrtnéte potvrzeni
precteni. Kliknéte na Odeslat zpravu.

Pfiklad zpravy:

,D0bry den, prosim o konzultaci k pribézné klasifikaci syna v pfedmétu matematika. Déku;ji.”
,D0bry den, rada bych se domluvila na kratké schlizce ohledné adaptace dcery v 1. ro¢niku.*
Prijaté a odeslané zpravy

V Casti Prijaté zpravy najdete zpravy doru¢ené od Skoly, uciteld nebo systému.

V Casti Odeslané zpravy najdete prehled zprav, které jste odeslali.

Doporucujeme zpravy pravidelné kontrolovat a reagovat na né v pfiméfené dobé.
Komens — nasténka

V Casti Nasténka se mohou zobrazovat spoleCna oznameni pro zaky a zakonné zastupce.

Muze jit napfiklad o: informace pro celou Skolu, informace pro konkrétni tfidu, organizacni
pokyny, informace k vyletiim a akcim, upozornéni k vyuce, terminy tfidnich schuzek, pokyny k
praxi nebo odbornému vycviku.

Nasténku doporucujeme pravidelné sledovat.
Dokumenty

V Casti Dokumenty mohou byt zvefejiiovany soubory a materialy od Skoly nebo jednotlivych
vyucujicich. Skola pro tyto ucely ale primarné vyuziva systém Moodle, kam maji pfistup pouze
Zaci a zaméstnanci Skoly.

Prehled predméti a vyucujicich

V systému Bakalafi mohou byt uvedeny také informace o pfedmétech a vyucujicich. Tyto
informace pomahaji zakim i zakonnym zastupcim orientovat se ve zkratkach prfedmétd,
jménech ucitell a rozvrhu.

Vychovna opatieni
V Casti Vychovna opatieni se mohou zobrazovat udélena vychovna opatfeni, jako jsou:

pochvaly, napomenuti tfidniho ucitele, dutky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly, dalSi
zaznamy podle pravidel Skoly. U kazdého zaznamu byva uvedeno, kdy a za co bylo opatfeni
udéleno.

GDPR a souhlasy

V Casti GDPR se zobrazuji informace tykajici se souhlasu a zpracovani osobnich udaja.

Skola zpfistupni konkrétni souhlasy elektronicky, vénuijte jim pozornost a postupujte podle
pokynu Skoly.

Prehled pfihlaseni

V Casti Nastroje / Prehled prihlaseni si muzete zkontrolovat historii pfistupt do uctu.



») Stfedni pramyslova
Skola dopravni Pokyny pro pfihlagovani

Pokud uvidite podezielou aktivitu, napfiklad pfihlaseni z neznamého zafizeni nebo neznamé
IP adresy, zmérite si heslo a informujte tfidniho ucitele nebo spravce systému.

Nastaveni uctu

V Casti Nastaveni mlzete podle moznosti systému upravit nékteré osobni volby, jako
napfiklad: jazyk prostfedi, zobrazeni Gvodni stranky, nastaveni panelu, propojeni uétu, nékteré
bezpec€nostni volby.

Heslo si pravidelné chrante. Nepouzivejte stejné heslo jako do jinych sluzeb a nesdélujte ho
dalSim osobam.

Doporuéeni pro zaky 1. roéniku

Aktivujte si zakovsky ucet co nejdfive po obdrzeni pfistupovych udaju.
PfihlaSujte se do Bakalaru pravidelné.

Sledujte denné rozvrh a jeho zmény.

Kontrolujte zpravy v Komens.

Sledujte zadané znamky a dochazku.

Ctéte oznameni na nasténce.

PFi nejasnostech se obratte na tfidniho ucitele.

Nepouzivejte rodiCovsky ucet zakonného zastupce.

PNoOORWN =

Doporuéeni pro zakonné zastupce

Aktivujte si rodi€ovsky ucet co nejdfive po obdrzeni pfistupovych udaju.

Pravidelné kontrolujte Komens, klasifikaci a dochazku.

Omlouvejte absenci pouze ze svého rodiovského uctu.

Nesdélujte své rodi€ovské heslo ditéti.

Udrzujte aktualni kontaktni e-mail a telefon.

Pfi potizich s pfihlasenim vyuzite odkaz Zapomenuté heslo nebo kontaktujte
helpdesk@sps-dopravni.cz.

ook wN =
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Skola dopravni Pokyny pro pfihlasovani
Nejcastéjsi dotazy

Nedafii se mi prihlasit do systému.

Zkontrolujte, zda zadavate spravné pfihlaSovaci jméno a heslo. Dejte pozor na velka a mala
pismena, Cislici 0 a pismeno O, Cislici 1 a pismeno I, Caps Lock a Num Lock.

Pokud pfihlaseni stale nefunguje, pouzijte odkaz Zapomenuté heslo nebo kontaktujte Skolu.
Zapomnél/a jsem heslo.

Na pfihlaSovaci strance kliknéte na Zapomenuté heslo. Zadejte e-mail, ktery byl Skole sdélen
jako kontaktni. Poté postupujte podle pokynu systému.

Je rozdil mezi zakovskym a rodi¢ovskym uctem?

Ano. Zakovsky a rodiGovsky Ucet jsou samostatné. Rodiovsky U&et ma jina opravnéni,
zejména moznost omlouvat absenci. Rodi¢ovské heslo proto nesdélujte zakovi.

Mame ve Skole vice déti. Lze uéty propojit?

Ano. Uéty Ize propoijit v &asti Nastroje / Propojeni Gétd. Po propojeni se mizete mezi détmi
prepinat bez opakovaného pfihlasovani.

Nevidim novou zpravu, i kdyz systém ukazuje upozornéni.

Zkontrolujte filtry v pfijatych zpravach. Zprava mize byt také umisténa na nasténce. Oteviete
modul Komens a zkontrolujte ¢ast Nasténka.

Precetl/a jsem zpravu a pozdéji ji nevidim.

Zkontrolujte nastaveni filtri zprav, zejména moznost zobrazeni potlacenych nebo skrytych
zprav. Pokud zpravu odstranil odesilatel, nemusi byt jiZz dostupna.

Nevidim podrobnosti o znamce.

Kliknéte pfimo na konkrétni znamku v klasifikaci. Zobrazi se podrobnosti, napfiklad téma,
datum, vaha znamky a dalSi informace.

Mohu pouzivat Bakalare jen v mobilu?

Ano, ale doporucujeme mit moznost pfihlaseni také pres webovy prohlize€. Nékteré funkce
mohou byt ve webové verzi pfehlednéjsi.

Jak éasto mam Bakalare kontrolovat?

Zak by mél Bakalafe kontrolovat idealné kazdy $kolni den. Zakonnym zastupcim
doporucujeme pravidelnou kontrolu alespori nékolikrat tydné a vzdy pfi upozornéni na novou
zpravu, absenci nebo zménu rozvrhu.

Kontakty pfi potizich

PFi potizich s pfihlaSenim kontaktujte helpdesk@sps-dopravni.cz

Pfi nesrovnalostech v udajich kontaktujte studijnioddeleni@sps-dopravni.cz.

PFi dotazech k absenci nebo klasifikaci v pribéhu Skolniho roku kontaktujte nejprve tfidniho
ucitele nebo ucitele daného pfedmétu dle adresare v IS Bakalafi.

Pfi dotazech k vychovnym zalezitostem kontaktujte vychovného poradce pro budovu Motol:
vitek@sps-dopravni.cz nebo pro budovu Moravska homolkova@sps-dopravni.cz.
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